
協力業者　各位

　2023年10月1日よりインボイス制度(適正請求書保存方式)施行に

あたり弊社では指定請求書の様式を変更いたします。

新指定請求書の表紙及び､内訳書は当社のホームページダウンロード

いただけます。御対応を宜しくお願い致します。

　尚、既存の請求書についてもご使用いただけます。
　(販売については終了といたしますので､なくなりましたら申請請求書をご利用ください｡)

請求書の作成については以下の記載をご参考下さい。

また別紙の記載例をご参考下さい｡

1.旧指定用紙について

　・登録番号を現場名記載欄右横の空白ヶ所に記載例参考に記載してください｡

　・消費税率の記載(記載ヶ所は記入例参照)

　・請求発生時がわかるように納品日または出来高締日を記載してください。

　・消費税率別に現場別にて請求書を作成してください。

　・新指定請求書の表紙(経理控､現場控の2部)を添付して下さい。

2.新指定用紙について

　・登録番号を記入欄に記載してください。

　・請求発生時がわかるように納品日または出来高締日を記載してください。

　・消費税率別に現場別にて請求書を作成してください。

　・新指定請求書の表紙(経理控､現場控の2部)を添付して下さい。

3.当社ホームページUPの請求書について

　・Excel版かPDF版をダウンロードして使用してください。

　・内訳書については税率別に添付してください。

　　(貴社作成請求書(内訳が計上されているもの)を使用する場合は2部

　　(経理控､現場控)添付して下さい｡

4.請求書は現場ごとに分けて作成してください。

5.指定用紙作成時には必ず請求書説明から記入内容等を確認して作成して下さい。

6.お問い合わせについて

　株式会社東京三田組　代表03-3606-6615

　担当　古澤

令 和 5 年 10 月 6 日

　株式会社　 東 京 三 田 組
　 代表取締役  　三　田　哲　司

インボイス制度施行による請求書様式変更のお知らせ



請求書(表紙)

株式会社 東京三田組　御中

現場名 〇〇公園改修整備工事

請求業者

住 所

氏 名 ～

電 話 - - 10%

請求金額欄

円 円

円 円
10%

円 円
10%

円

摘要： *振込希望の場合は　口座情報を記載してください｡

金融機関名 〇〇信用金庫 支店名 足立支店 預金種目 普通

(漢　字) (カナ)
口座番号 振込先名義 東京太郎 振込先名義 トウキョウタロウ

記入上の注意

各工事現場ごとに作成して下さい｡

請求書は表紙・内訳書とも税率(8%,10%)毎に作成し、経理控と現場控をご提出下さい｡

表紙には社判･社印を忘れずにお願い致します。

消費税の計算は請求書ごとの合計に対して1円以下切捨てとなります｡

毎月10日を締日とし、毎月15日必着になります｡

Ｅｘｃｅｌ版をご使用の場合、行や列の挿入や削除、行高や列幅の変更を行わないでください。

東京三田組_様式 経- 1- 1

税込金額 税抜金額 消費税額

う ち 消 費 税

注文書№ 23-B001

出 来 高 50%

請求金額 税込請求金額総額 工 事 № 23001

登録番号 T0000000000000

　　請　求　日　　 令和5年　　月　　日
経 理 工 事

契 約 金 額 工 事 金 額 消 費 税

内消費税 消費税総額 出 来 高 税 込 金 額 税 抜 金 額

契 約 工 期 着工日(乗込み日) 完了日予定日

合 計 税込請求金額総額

(消費税込)

8％対象
内訳書(8%)税込金額計 内消費税 税率8%の合計額 前 回 ま で

(消費税込)

10％対象
内訳書(10%)税込金額計 内消費税 税率10%の合計額 今 回

軽 油 税 軽油税の合計 累 計

1.

2.

4.

1234567

3.

5.

インボイス登録番号

当社発行の工事番号

当社発行の注文書№

今回請求時の出来高

契約工事のみ記載

契約工事のみ記載

普通か当座を記載



 /　

業者控

請求書(内訳)
税率１０％対象

東京三田組_様式 経- 2- 1

日 付 品 名 数 量 単位 単 価 請 求 金 額 備 考

請 求 金 額 計 消 費 税 (10%) 税 込 金 額 計

確定日記載
(納品日/ 締日)

3部作製 1部業者控

2部提出 現場控･経理控



 /　

業者控

請求書(内訳)
税率 ８％対象

東京三田組_様式 経- 3- 1

日 付 品 名 数 量 単位 単 価 請 求 金 額 理 由

請 求 金 額 計 消 費 税 ( 8%) 税 込 金 額 計

確定日記載
(納品日/ 締日)

3部作製 1部業者控

2部提出 現場控･経理控



⼩ 計
消 費 税
合 計

 

登録番号

請求総額合計(税込)記⼊
消費税総額合計記

消費税率記載

税抜合計記⼊

納品物については納品⽇を記載。
出来⾼については〆⽇を記載。
業者請求内訳書を添付する場合は⼤項⽬
を記載してください｡

必ず複写の請求書全てに適格請求書発⾏事業
者登録番号を記載してください。
品名毎に納品物については納品⽇を記載。
品名毎に出来⾼については〆⽇を記載。
消費税率毎に請求書を分けて下さい。
理由欄に消費税率を記載。 業者控



⼩ 計
消 費 税
合 計

 

納品物については納品⽇を記載。
出来⾼については〆⽇を記載。
業者請求内訳書を添付する場合は⼤項⽬
を記載してください｡

登録番号

請求税込み合計額

消費税率記載

登録番号

請求総額合計(税込)記⼊
消費税総額合計記

税抜合計記⼊

必ず複写の請求書全てに適格請求書発⾏事業
者登録番号を記載してください。
品名毎に納品物については納品⽇を記載。
品名毎に出来⾼については〆⽇を記載。
消費税率毎に請求書を分けて下さい。
理由欄に消費税率を記載。 現場控･経理控



＊ 軽減税率対象

合 計 税込み合計金額 円 消 費 税 消費税合算金額 円
8 ％ 対 象 8%対象税込み合計金額　円 消 費 税 8%対象消費税合計金額 円

10 ％ 対 象 10%対象税込み合計金額　円 消 費 税 10%対象消費税合計金額 円

摘要： *振込希望の場合は ⼝座情報を記載してください｡

登録番号

経 理

ｲﾝﾎﾞｲｽ登録番号

確定日記載
(納品日/ 締日)

業者控



＊ 軽減税率対象

合 計 税込み合計金額 円 消 費 税 消費税合算金額 円
8 ％ 対 象 8%対象税込み合計金額　円 消 費 税 8%対象消費税合計金額 円

10 ％ 対 象 10%対象税込み合計金額　円 消 費 税 10%対象消費税合計金額 円

摘要： *振込希望の場合は ⼝座情報を記載してください｡

登録番号
登録番号

経 理

確定日記載
(納品日/ 締日)

ｲﾝﾎﾞｲｽ登録番号

現場控･経理控




